REGIMENTO ESCOLAR

TiTULO |

Da identificagdo da escola e da entidade mantenedora

Artigo 1° - O Colégio Bras Leme é uma entidade particular de ensino, com sede na cidade

de S&o Paulo, 8 Rua Nova dos Portugueses n°: 365, Imirim, CEP. 02462-080.
Artigo 2° - O Colégio Bras Leme é mantido pela Uni&o Educacional e Cultural Mozarteum,
com sede no mesmo enderego, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ —

do Ministério da Fazenda, sob o n® 17.492.287/0002-06. _
Artigo 3° - O Colégio Bras Leme obteve autorizagéio para funcionamento através de Portaria

DRECAP-1 de 14/09/79, processo 1.513-79, publicada no D.O.E. de 14/09/79, pagina 22.
Artigo 4° - O Colégio Bras Leme, jurisdicionado & Diretoria de Ensino Centro, reger-se-a
pelo presente regimento, ministrando Educagdo Basica, oferecendo as seguintes

modalidades de ensino

| - Educagio Infantil
Il - Ensino Fundamental;
Il —= Ensino Médio;

TiTULO Il
Dos fins e objetivos do estabelecimento

Capitulo |

Dos objetivos gerais da educagao

Artigo 5° - O Colégio Bras Leme destina se a formagéo integral do educando, visando o
desenvolvimento de suas potencialidades, além de assegurar-lhe a formagéo indispensavel
para o exercicio da cidadania e fornecer-lhe meios para progredir no trabalho e em estudos
posteriores, dentro dos principios consubstanciados na Lei Federal 9394/96.

Capitulo Il
Dos objetivos da escola

Artigo 6° — Sao objetivos da escola:
| — desenvolver a capacidade de aprender, tendo como meios bésicos o pleno dominio da

leitura, da escrita e do calculo;
Il - compreender o ambiente natural e social, o sistema politico, a tecnologia, as artes e os

valores em que se fundamenta a sociedade:;
Il - desenvolver a capacidade de adquirir conhecimentos e habilidades e a formagéo de

atitudes e valores,
IV - garantir a formag&o de uma consciéncia social, critica, solidaria e democratica: -
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V — ampliar e recriar as experiéncias do educando com o saber organizado;

VI — identificar e coordenar qualquer tratamento desigual por motivo de convicgéo filosofica,
politica ou religiosa, bem como a quaisquer preconceitos de classe ou de raga; _
VIl - garantir a manutengdo de uma educagao voltada para a solidariedade, harmonia,
fraternidade, responsabilidade, senso critico e discernimento de valores; _
VIl — possibilitar a revisdo constante de contetidos, métodos e praticas, a fim de evitar

cristalizagbes empobrecedoras; -
IX — garantir a articulagéo de uma comunidade formada por educadores, pais, alunos

funcionarios.

Titulo 1l
Da organizagéo técnica e administrativa
Capitulo |

Da estrutura funcional

Artigo 7° - A estrutura funcional do Colégio Bras Leme compreende os seguintes nucleos
de atividades:

| - diregao;

Il - nicleo administrativo;

Il — apoio técnico-pedagogico;
IV — nucleo operacional;

V - corpo docente;

VI - corpo discente.

Capitulo I
Da diregao

Artigo 8° — A diregdo da escola é o nucleo executivo que organiza, supervisiona e coordena
todas as atividades desenvolvidas no estabelecimento.

Artigo 9° - Integra a diregéo da escola:

| - o diretor, devidamente habilitado;

Il — o vice-diretor, habilitado para auxiliar o diretor e substitui-lo em seus impedimentos.
Artigo 10 — Das atribuigdes do diretor da escola:

| — cumprir e fazer cumprir as leis do ensino, as disposi¢oes deste Regimento Escolar, bem
como normas e instrugdes baixadas pelas autoridades competentes;

It — presidir todos os atos escolares internos e externos;

Il — receber documentos, peticdes, recursos e processos que thes forem encaminhados,
remetendo-os a quem de direito, devidamente informado e com parecer conclusivo, quando
for o caso, nos prazos legais;

IV — planejar, coordenar e integrar direta ou indiretamente, todas as atividades da escola,
assegurando a eficiéncia e a eficacia do processo ensino-aprendizagem;

V — organizar os horérios das atividades escolares e de trabalho dos funcionarios e a escala
de férias destes;

VI — assegurar que seja mantida em ordem e atualizada a escrituragéo referente a vida

escolar dos alunos e a vida funcional dos funcionérios; 0{ .
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VIl - assinar papéis, visar a escrituragéo e a documentag&o escolar, abrir, encerrar e rubricar
os livros exigidos pela legislagéio do ensino e pelas normas vigentes;

VIIl - supervisionar a organizagéo de classes, turmas e atribui¢Ges de aulas;

IX - autorizar a matricula e transferéncia de alunos;

X - aplicar penalidades disciplinares conforme as disposigdes qeste Regimento Escolar,

X| - promover Reunides Pedagégicas, do Conselho de Série/Classe e Administrativas,
visando estudar e debater temas referentes & problemas educacionais, de legislagéo do
ensino e analisar com os professores os respectivos planejamentos das atividades escolares

e o rendimento escolar dos alunos; .
XIl - autorizar eventuais retificagdes ou ressalvas de dados nos registros ou assentamentos

do estabelecimento;

XIll - suspender, parcial ou totalmente, as atividades da escola, quando esta medida se
impuser em decorréncia de uma situagéio especial, dando ciéncia a autoridade superior,
XIV - supervisionar a inspegéo periédica dos bens patrimoniais da escola, determinando as
providéncias necessarias & sua reparagéo, conservagéo e seguranga;

XV - assinar os certificados expedidos pela escola;

XVI - aprovar e encaminhar para a autoridade competente o Plano Escolar para analise e
homologagéo;

XVII - promover permanentemente a integragéo Escola-Familia-Comunidade;

XVIIl - submeter & consideragéo superior os casos ndo previstos neste Regimento Escolar.

Artigo 11 - Séo atribuigdes do Vice-Diretor:

| - Substituir o Diretor em suas auséncias e impedimentos, assumindo todas as atribuigées
constantes do art.10 deste Regimento;

Il - Acompanhar e supervisionar as atividades da Secretaria e da Coordenagéo Pedagégica;
Il - Liderar as relagdes familia/escola;

IV — Aplicar sansoes disciplinares aos alunos;

V - Zelar pelo bom relacionamento entre professores, alunos e demais trabalhadores da
escola;

VI - Supervisionar o trabalho do pessoal docente, empenhando-se para que as relagdes
interpessoais possam fluir com a integragéo profissional dos membros da equipe escolar,
visando o desenvolvimento harmébnico do processo de ensino aprendizagem;

Vil - Estimular o bom uso dos equipamentos e recursos didaticos existentes na escola.

Capitulo llI
Do apoio técnico — pedagogico

Artigo 12 - O nicleo de apoio técnico-pedagégico compreende o conjunto de fungdes
des_hnadas a proporcionar suporte técnico as atividades docentes e discentes.
Artigo 13 - Integram o nicleo de apoio técnico-pedagdgico:

| - Coordenagao pedagdgica;

Il - Biblioteca;

lIl - Conselho de Série/Classe;

IV — Laboratdrio; i
V — Laboratério de Informética. o

Secgdo A
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Da Coordenagéio Pedagoégica

Artigo 14 - As atividades de coordenagéio pedagdgica séo exercidas pelo Vice-Diretor, ou
por Coordenador Pedagogico, devidamente habilitado, que supervisionaré, coordenara e
acompanhara a avaliagio e o controle das atividades curriculares da escola.

Paragrafo 1° - O servigo de coordenagéo pedagdgica tem as seguintes atribuigdes:

I - participar e assessorar o processo de elaboragéo da proposta pedagbgica;

Il - participar da definigho de propostas de articulagdo das diferentes dreas do
conhecimento, visando a superago de fragmentagéo;

lll - garantir a continuidade do processo de construgéo do conhecimento;

IV - organizar, com o diretor e a equipe escolar, as reunides pedagogicas; _

V - acompanhar e avaliar, junto com a equipe docente, o processo continuo de avaliagéo
nas diferentes atividades e componentes curriculares, _

V1 - identificar, junto com a equipe escolar, casos de alunos que apresentam necessidades
de atendimento diferenciado, orientando decisdes que proporcionem encaminhamentos
adequados;

VIl — garantir os registros do processo pedagogico;

VIl - prestar assessoria na elaborag&io do plano escolar, de modo a garantir a sua unidade
e a efetiva participagéo do corpo docente;

IX — colaborar no processo de integragdo Escola-Familia-Comunidade;

X — coordenar a programagéo e execugéo do Conselho de Série/Classe;

Xl — coordenar a programacgao e execugao das atividades de recuperagéo dos alunos,

XIl — assessorar o Diretor da escola e o Vice-Diretor, especificamente quanto as decisdes

relativas:

« a0 agrupamento de alunos;,
« aorganizagéo do horério das aulas e do calendério escolar,

« a utilizagdo dos recursos didaticos da escola.
Secdo B

Da Biblioteca

Artigo 15 - A biblioteca constitui o centro de leitura, orientagéo e pesquisa para o corpo

docente e discente da escola.
Artigo 16 - A biblioteca sera utilizada sob normas baixadas pela direg¢do, de acordo com as

necessidades dos alunos, horario de aula e solicitagéo do pessoal.
Artigo 17 - Cabera a diregdo, a aquisigéo de livros e outras publicagbes atualizadas, de
acordo com os interesses dos alunos e professores e de acordo com a proposta pedagogica.

Segdao C
Dos Conselhos de Série/Ano/Classe

Artigo 18 — Os Conselhos de Série/ Ano /Classe referem-se aos nove anos do Ensino
Fundamental e as trés séries do Ensino Médio.

+ 1°-0s Conselhos de Série/Ano/Classe séo presididos pelo diretor e integrados pelos
professores da mesma série ou classe . %/ P
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e 2°- Os Conselhos de Série/Ano/Classe reunir-se-80 ao final de cada bimestre ou
quando convocado pelo diretor.

e 3°- 0 Diretor da Escola podéré delegar a presidéncia do Conselho de Classe/Ano/
Série ao Vice-Diretor, ao Coordenador Pedagbgico, ou a qualquer membro da equipe

docente.
Artigo 19 - Séao atribuigdes do Conselho de Série/Ano/ Classe:
I - avaliar o rendimento da classe e confrontar os resultados de aprendizagem relativos aos

diferentes componentes curriculares:

1. analisando os critérios de avaliagéo;

2. apontando os alunos com aproveitamento insuficiente;

3. identificando as causas do aproveitamento insuficiente;

4. identificando os alunos que deverdo participar das atividades de recuperagéo.
Il - avaliar a conduta da classe:

1. confrontando a conduta da classe com os diferentes professores;
2. identificando os alunos de ajustamento insatisfatério & situagdo da classe;
3. propondo medidas que visem ao melhor ajustamento do aluno.

Ill - analisar a promogéo e retengdo do aluno:

1. opinando sobre os recursos relativos & verificagdo do rendimento escolar, interpostos
por alunos ou seu responsavel;
2. opinando sobre retengéo ou promogéo do aluno apds o término do ano letivo e apés

o exame final.
SegdaoD
Do Laboratério

Artigo 20 — O laboratério constitui 0 centro de pesquisa e experimentagdo para o corpo
docente e discente da escola, ficando, durante o seu uso, sob a responsabilidade dos
professores das areas cientificas, ligadas aos seus respectivos componentes curriculares.
Paragrafo unico - As atribuigSes de preparagéo, controle e organizagio das atividades de
pesquisa e experimentagéo, serdo exercidas pelo responséavel pelo laboratério, designado
pela Diregdo para este fim, quando se fizer necessério.

Artigo 21 - O laboratério sera utilizado sob normas baixadas pela direg&o, de acordo com
as necessidades dos alunos, horario de aula e solicitagdo do pessoal.

Artigo 22 - Cabera a direcdo a aquisicdo de equipamentos e materiais atualizados, de
acordo com os interesses dos alunos e professores e de acordo com a proposta pedagégica.

Segdo E
Do Laboratdrio de Informatica

Artigo 23 - O laboratério de informética, constituird o centro tecnolégico-educativo, de
pesquisa e comunicagao informatizada, através dos meios e recursos tecnolégicos, para o
desenvolvimento das atividades do corpo docente, de todas as areas, e discente da escola.
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i i ati a utili i la direg&o,
— O laboratério de informética sera utilizado sob normas baixadas pe
Orr:? as necessidades dos alunos, os horarios de aula e as solicitagbes do

¢do, controle e organizagdo das atividades de
esignado pela

Artigo 24
de acordo co

pessoal. s
Paragrafo Gnico — As atribuigbes de prepara _ ‘
l6gico-educativo, serao exercidas por profissional d

uso do centro tecno ’ 6 SrassAND
fant m, quando se fizer n - i :
Diregéo para este fim, g aquisicio de equipamentos e materiais atualizados, de

Artigo 25 — Cabera a diregéo a :
acor%o com os interesses dos alunos e professores, consubstanciados pela proposta

pedagégica da Escola.
Capitulo IV

Do nicleo administrativo
Artigo 26 - O nicleo administrativo compreende o conjunto de fungdes destinadas a
oferecer suporte operacional as atividades-fim da escola.

Artigo 27 — O pessoal administrativo auxiliar constitui-se de elementos contratados pela
entidade mantenedora, para as seguintes atividades:

| - Secretaria;

Il — Tesouraria;

Ill — Contabilidade;
IV - Atividades complementares.

Secdo A

Da Secretaria
Artigo 28 — A secretaria fica a cargo de um secretério devidamente habilitado ou com

autorizagdo da Diretoria de Ensino, ao qual compete:
| - quanto & documentagéo e escrituragdo escolar:

organizar e manter atualizados os prontuarios de documentagio dos alunos,
procedendo ao registro e escrituragéo relativos a vida escolar, especialmente no que
se refere a matricula, frequéncia, rendimento e historico escolar;

organizar e manter atualizado o arquivo com qualificagdo do pessoal docente;
organizar e manter atualizado o arquivo com qualificagdo do pessoal técnico e

administrativo;
responder perante o diretor pela regularidade e autenticidade dos registros da vida

escolar dos alunos a cargo da secretaria;
5. assinar todos os documentos escolares que, conforme normas estabelecidas, devem

conter sua assinatura;
responder pela guarda de livros e documentos da escola;
preparar e afixar em locais préprios, quadros de horérios e aulas e controlar o

cumprimento da carga horéria anual;

8. manter _registfos relativos a resultados anuais dos processos de avaliagio e
promogao, incineragdo de documentos, reunides administrativas, termos de visita de
supervisores de ensino e de outras autoridades:;

9. manter registro de levantamento de dados estatisticos e informagBes educacionais;

10. preparar relatérios, comunicados e editais relativos as matriculas e as ema'is

\

atividades da escola.
M
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Il - quanto & administragéo geral:

1. receber, registrar, distribuir e expedir correspondéncias, processos e papéis em geral,
que tramitem na escola, organizando e mantendo atualizados o protocolo € © arquivo

escolar;
2. registrar e controlar a frequ

escola;
organizar e manter atualizado o documentario de leis, decretos e demais dispositivos
legais de interesse da escola;

participar da elaboragéo do Plano Escolar; :
elaborar a programagdo da secretaria, mantendo-a articulada com as demais

programagdes da escola;
verificar a regularidade da documentagéo referente a matricula e transferéncia de
alunos, encaminhando os casos especiais a deliberagéo do diretor;

7. providenciar e encaminhar aos ¢rgdos competentes dados e informagdes

educacionais; ‘
8. atender pessoas que tenham assuntos a tratar na escola.

éncia do pessoal docente, técnico e administrativo da

w

U o

o

Secdo B
Da Tesouraria

Artigo 29— A tesouraria é o servico de cooperagdio da contabilidade nos assuntos

econdmicos e administrativos da escola.
Artigo 30 — Compete ao servigo de tesouraria receber as mensalidades dos alunos e prestar

contas ao contador para langamento das mesmas em livros de sua competéncia.

Secdao C
Da Contabilidade

Artigo 31 - Compete ao servigo de contadoria:

| - escrituragdo de movimento econémico e financeiro;
Il - balancetes;

Il - folhas de pagamento,

IV - providéncias referentes a licenga, impostos, INSS;

V - registrar os funcionarios de acordo com as leis trabalhistas.
Paragrafo tinico — O servico de contadoria do COLEGIO BRAS LEME ser4 terceirizado.

Segdo D
Das atividades complementares

Artigo 32 — As atividades complementares compreendem os seguintes servigos:

| = inspetoria de alunos;

Il - limpeza.

Artigo 33 - A inspegéo de alunos é exercida por inspetores de alunos, competindo-lhes:

| — acompanhar os alunos a entrada e a saida das classes, laboratério e outras dependéncias

do estabelecimento e nas suas imediagdes, aconselhando e orientando os que estiv&rfem

a

em desacordo ao estabelecido neste Regimento Escolar;
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Il - orientar o aluno que esteja em atitude irregular,

Il = comunicar a0 diretor casos de conduta irregular dos alunos,

IV ~ atender aos professores em aula, nas salas, laboratinio 6 oulros locais, nas scficiacg/xs
de material escolar, de casos disciplinares ou de assisténcia a slunos;

V ~ assistir aos alunos que adoecerem ou sofrerem adidentess encaminhando-os 0 Vsl
adequado;

Vi Sqexecutar o8 demais servigos relacionados 4s suas fungles,

Artigo 34 - O servigo de limpeza é executado por serventes, aos qusis compete:

| — executar o8 servicos de limpeza e de arrumagZo das dependéncias que Ines forem
atribuidos; ’

Il - zelar pela conservagio do prédio, de suas dependéncias internas, exernas e mobilibrio,
Il - transportar maquinas, méveis & volumes; )
IV ~ executar os demais servigos relacionados 4s suas fungles, a critério da diregZo.

Capitulo V
Das instituicdes auxiliares

Artigo 35 - Instituigbes auxiliares, previstas na legislaggo vigente, que vierem 2 ser

instaladas serdo regidas por regulamento préprio que, apbs sua aprovagio pelos brgios
competentes do sistema, passario a integrar este regimento,

Capitulo VI
Do corpo docente

Artigo 36 ~ Integram o corpo docente todos os professores em exercicio na escola,
Paragrafo 1° ~ Os professores 830 devidamente habilitados ou autorizados gegundo a
legislagéo vigente,

Paragrafo 2° ~ O corpo docente teré as seguintes atribuigdes:

| - participar da elaboragZo da proposta pedagégica da escola e do plano escolar;

Il - elaborar e cumprir o plano de trabalho segundo a proposta pedagégica da escola;

Il - zelar pela aprendizagem do aluno;

IV — estabelecer estratégias de recuperagio para os alunos de menor rendimento;

V - participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, 4 avaliagZo e ao
desenvolvimento profissional, bem como das atividades civicas, culturais e educativas da
escola;

VI - colaborar com as atividades de articulagéo da escola com as familias e a comunidade.
Vil - liderar o processo de ensino aprendizagem, estimulando o desenvolvimento intelectual
de seus alunos, visando a construgZo solida de conhecimento.

VIl - contribuir para o desenvolvimento harménico da personalidade dos alunos.

IX — estimular em seus alunos a formagZo de bong hébitos de leitura, estudo e pesquisas,
criatividades.

X ~ contribuir para a autonomia inteleciual dos educandos.

Capitulo Vil ﬁ/ "

Do corpo discente \

Rua Nova dos Porlugueses, 365,
Imirim ~ S50 Paulo ~ 5P,
02462050

(11) 3230-1169 wirn Maasleme g12 by

Digitalizada com CamScanner






